CURRICULUM VITAE
FORMATO EUROPEO

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

E-mail

Nazionalita
Data di nascita

OBIETTIVI

ESPERIENZA LAVORATIVA

e Date

* Nome ¢ indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o settore
e Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

¢ Date

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

e Date

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
« Tipo di impiego

¢ Principali mansioni e
responsabilita

e Date

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

» Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

e Principali mansioni e
responsabilita

LEOPARDI CINZIA
Via Cesare Fabrizi, 8 — 67100 L’Aquila
3483719506

cinzialeopardi@gmail.com

cinzialeopardi@pec.it

Italiana
27 luglio 1968

Istruttore Amministrativo

Assistente amministrativo esecutivo con oltre 15 anni di esperienza nel fornire assistenza

agli alti dirigenti in modo completo e competente

2020 - 2024
Regione Abruzzo

Consiglio regionale
Tempo determinato
Impiegata amministrativa

2019 - 2020
Ditta Carmine Fastidio — L’Aquila

Finanziaria
Tempo determinato
Impiegata amministrativa

2016 - 2018

Allianz Lloyd Adriatico Ass.ne di Gabriele De Angelis — L’ Aquila

Assicurazione
Tempo indeterminato
Consulenza Assicurativa

2012
Gruppo Alessandri — L’ Aquila

Consorzio Edile
Tirocinio formativo
Impiegata amministrativa
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Date

* Nome ¢ indirizzo del datore di
lavoro

¢ Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

¢ Principali mansioni e
responsabilita

Date

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Date

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Livello nella classificazione
nazionale

Date

» Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

¢ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

Madrelingua

Altre lingue

* Capacita di lettura

Capacita di scrittura

+ Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

2011
Glober dolciaria Snc — L’ Aquila

Produzione cioccolato
Tempo determinato
Impiegata amministrativa

1998 - 2008
Parco Scientifico e Tecnologico d’Abruzzo Spa— L’Aquila

Centro di Ricerca
Tempo indeterminato
Assistente di Direzione, segreteria di Cd’A e responsabile di segreteria di progetto

1994
Ente scuola Edile — L’Aquila

Discipline economico — giuridiche, contabilita aziendale

Operatore contabile
Qualifica prof.le certificata

1986 - 1987
ITC Galileo Galilei — Avezzano (AQ)

Discipline economico — giuridiche, contabilita aziendale

Ragioniere e Perito commerciale
Diploma di scuola secondaria di secondo grado

Italiana

Inglese/Francese
Scolastica
Scolastica
Scolastica

Ottime capacita relazionali acquisite nel corso della pluriennale esperienza a contatto
con clienti, fornitori e responsabili in qualita di segretaria di amministrazione e
direzione. Problem solving

Ottime capacitd organizzative. Determinazione, attitudine alla risoluzione di criticita.
Flessibilita, adattabilita, rispetto degli impegni di lavoro e delle scadenze contrattuali.
Precisione e riservatezza. Team work
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CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE

ULTERIORI INFORMAZIONI

Ottima conoscenza e utilizzo dei sistemi operativi Microsoft Windows. Ottime
conoscenze informatiche dei pacchetti Microsoft Office. Ottima conoscenza e utilizzo
dei principali browser per la navigazione Internet. Ottima conoscenza e utilizzo della
posta elettronica.

B (automunita)
Fondatrice dell’associazione di promozione sociale “Bambini di Ieri e di Oggi”

(www.bambinidiieriedioggi.it) che promuove lo scambio intergenerazionale tra anziani e
bambini.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno
2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”

L’Aquila, 01 marzo 2022

Firma > v
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